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Giris ve kapsam

Giris

Kiitiiphane dermelerinin dijitallestirilmesi, insanlarin bilgiyi kesfetme ve arastirma yapma
bicimlerini degistirmektedir. Kiitliphaneler, toplumun istekleri ve akademisyenlerin
beklentileri dogrultusunda, kendi dijital dermelerine evrensel diizeyde erisim saglanmasindan
sorumludur. Internet, erisim konusunda cografi uzakliklarin, ekonomik kosullarim, siyasi
smirlarin ve kiiltlirel hassasiyetlerin meydana getirdigi geleneksel engelleri ortadan
kaldirmistir. Arastirmacilar, ¢ogunlukla ¢esitli kaynaklardan ve disiplinlerden gelen aragtirma
kaynaklarini siralayan ve yeni yontemlerle dijital metinleri ve goriintiileri isleyen yeni
teknolojilerin beraberinde getirdigi olanaklarin etkisiyle yeni arastirma alanlari
gelistirmektedir.

Dijitallestirme, nadir ve 6zel dermelerin kesfedilebilirligini ve kullanimini, genel kiitiiphane
dermelerine oranla daha biiyiik 6l¢iide etkilemektedir. Bu dermeler erisilebilir olduklarinda,
temel kaynaklar haline gelmektedir. Dijitallestirme olmadan, nadir ve 6zel dermeler
bilinmemekte ve gizli kalmaktadir.

Cogu kiitiiphane "toplu dijitallestirme" projelerine katilmak i¢in belli prosediirlere sahipken,
essiz, nadir ve basilmamis eserler i¢in var olan gereksinimler, bu eserlere daha fazla 6nem
verilmesini ve farkli prosediirlerin uygulanmasini gerektirmektedir. Bu kilavuzlarin
amagclarindan biri de bu boslugu ortaya ¢ikarmaktir.

Bu kilavuzlar, nadir ve essiz eserlerin dijitallestirilmesi projesinde yer alan; projeyi dneren
kiitiiphane yoneticileri, projeyi planlayan ve yoneten kiitiiphaneciler ve arastirmacilar ile 6zel
dermelerin dijitallestirilmesini destekleyecek ve finansal katki saglayacak kuruluslar igin
tasarlanmugtir.

Kapsam

Dijitallestirme, kiitiiphane dermelerine, hizmetlerine ve stratejik planlamaya bakis agimizi
ciddi anlamda degistirmistir. Sonug olarak, dijitallestirme kilavuzlari son on bes yil i¢cinde
uluslararasi, ulusal, yerel ve kurumsal diizeylerde ¢esitli bigimlerde artmistir ve bunlarin hepsi
gelismeye devam eden bir dizi iyi uygulama 6rneklerini yansitmaktadir. Bu kilavuzlarin
bazilar1 daha genis kapsamli' diizeyde iken, digerleri daha basit diizeydedir ve diger
kaynaklara atifta bulunmaktadir®. Bazilar1 hala belli ortamlar igin dijital goriintii elde etme
standartlarina odaklanirken®, bazilari daha giiglii dijital koruma programlart igin var olan
gereksinimlere yogunlagmaktadir®. Birbirini takip eden her belge, oncekilerin yerini tamamen
almak yerine onlar1 gelistirme egilimindedir. Bu kilavuzlart hazirlayan Caligma Grubu,
konuyla ilgili 6nceki ¢alismalari incelemis, nadir ve 6zel dermelerin dijitallestirilmesi
projelerinin planlamasina iligkin 6zel gereksinimleri ortaya koyan tamamlayici bir belge
yazma girisiminde bulunmuslardir.
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Bu kilavuzlar, teknoloji konularina, dijital goriintli elde etmenin ya da dijital korumanin bazi
yontemlerine odaklanmaktan ¢ok, istenilen ¢iktilara ve siirdiiriilebilir sonuglara ulasmak i¢in
kavramsal planlamaya ve potansiyel kullanicilarla isbirligine odaklanmaktadir. Bu kilavuzlar,
0zel derme yoneticileri, kiiratorler ve fiziksel nesneleri entelektiiel icerik ve tarihi kanitlar
tastyan bir eser olarak inceleyen arastirmacilarin goriislerine dayali olarak yazilmaktadir.
Ayrica bu kilavuzlar “biiyilik veri’nin tam metin analizini ya da genis boyutlarda toplanmasini
gerektiren dijital temelli aragtirmalar yiiriiten kullanicilarin gereksinimlerini 6nceden
belirlemeye ¢aligmaktadir. Bununla birlikte bu kilavuzlar, gelecekte yeniden kullanilabilecek
ve arastirma degeri devam edecek olan siirdiiriilebilir ve uyarlanabilir dijital dermeler
olusturma konusunda uzmanlara ve uzman olmayanlara yardim etmektedir.

Bu kilavuzlarda bireysel nesnelerden ziyade dijitallestirilmis dermelerin olusturulmasina ve
kesfedilmesine vurgu yapilmaktadir. Nadir ve essiz dermelerin dijitallestirilmesi karmasik bir
stirectir, ¢ilinkii hem tek bir fiziksel nesnenin farkli parcalar1 iginde, hem de bir biitiin olarak
dermelerin parcalar arasinda fiziksel, entelektiiel ve baglamsal iligkilerin devam ettirilmesi
onemlidir. Kullanicilar i¢in bu iligkilerin siirdiiriilmesi, farkli kesif ve kullanim
platformlarinin yani sira genellikle 6zel tistverileri de gerektirmektedir. Bununla birlikte,
dijital varligin 6zgiinliigiinii ve gilivenilirligini degerlendirebilmek i¢in kullanicilar yeterli
iceriksel bilgi ve iistveriye sahip olmalidir. Bu baglamda biitiin bir dermeyi sunabilmek, bir
yandan fiziksel eserin 6zgiinliigiinii ve iletisim temelli 6zelligini siirdiirlirken, diger taraftan
dikkatli bir bigimde kavramsallastirmay1 ve planlamay1, 6nceden hazirlik yapmayi, pek ¢ok
ilgili faaliyeti yonetmeyi ve bir¢ok kiitliphane birimleri arasinda igbirligi yapmay1
gerektirmektedir.

Bu kilavuzlarda 6zel kullanim amaciyla biitiin bir nesnenin dijitallestirilmis parcalari i¢in
gerceklestirilen uygulamalara; koruma analizi veya teknoloji odakl arastirmalar igin gereken
geligmis spektral goriintiilemenin kullanimina yer verilmemektedir. Ayrica kilavuzlarda,
goriintiileme teknikleri, dosya bi¢imleri, goriintii ¢ozliniirliigli ve 6zel ekipmanlar konusunda
daha detayl bilgi gerektiren uzun siireli koruma i¢in goriintiilemeye yonelik yonlendirmeler
yapmak amag¢lanmamugtir.

Degerler, genel ilkeler ve istenilen ¢iktilar

Nadir Eserler ve Ozel Dermeler Béliimii iiyeleri tarafindan planlanan bu kilavuzlar, birtakim
ortak mesleki degerleri ve beklenen ¢iktilart yansitan nihai bir metni ortaya koymaktadir.
Bunlar karar verme siirecine rehberlik eden genel ilkeler olarak asagida belirtilmistir:

¢ Ozgiin materyallere erisim saglama ve bu materyalleri koruma konularinda
kiitiiphanelerin gorev ve sorumluluklar1 6zenle siirdiiriilmeli ve savunulmalidir.

* Arastirma kaynaklarina ticretsiz, evrensel diizeyde erisim saglanmali ve imkanlar
dogrultusunda kullanicilara dijitallestirilmis nesneleri ve dermeleri indirebilme olanagi
sunulmalidir.
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* Akademisyenlerin gereksinimlerine duyarli olunmalidir; akademisyenler ve
kullanicilarla diyalog kurulmasi tesvik edilmeli, onlarin planlama stireclerine katilmasi
saglanmalidir.

¢ Basarili sonuglar elde etmek, acik erisim olanagi sunmak, gelismis koruma kosullari
yaratmak ve miimkiin oldugunca dermelere ek deger katmak i¢in ¢aba gdsterilmelidir.

* En iyi uygulamalar1 ve basarili projeleri gerceklestirmeye odaklanilmalidir; projenin
planlanmasindan degerlendirilmesine kadar tiim asamalarda kalite kontrol
yapilmalidir.

* Dijitallestirilmis 6zgiin bir belgenin hem fiziksel yapis1 hem de icerigi korunmali ve
katalog kaydina baglant1 saglanmalidir.

* Erisilebilir dijital dermelerin sayisin1 artirarak, "talep {izerine" gelen istekler yerine
getirilmelidir.

* Giin 15181a ¢ikmamig dermelere erisim saglamak i¢in dijitallestirme projelerinden
yararlanilmalidir.

Tesekkiirler

IFLA Nadir Eserler ve Ozel Dermeler Béliimii, 3 yildan fazla bir siirede yonergeleri
gelistirmeye kendilerini adamis olan Calisma Grubuna ve taslak siirlimlerini diizeltmeye ve
gelistirmeye yardim eden diger kisilere katkilarindan dolay1 minnetle tesekkiir etmektedir.

Bu kilavuzlar, Agustos 2010°da Goteborg’da gergeklestirilen toplantida dncelikli stratejik
gorev olarak tanimlanmistir. Calisma Grubu Baskani Isabel Garcia-Monge (Ispanya), Nisan
2011°de Madrid'de 2 giinliik ara donem toplantisina ev sahipligi yapmis ve bu siire zarfinda
grup, ilk taslagin tiretmistir. Agustos 2011°de bir giin siiren Porto Riko toplantisinda grup
tekrar bir araya gelmis ve Ocak 2012°de ikinci bir taslak iiretilmistir. Ugiincii taslak, Subat
2012’de Antwerp’de gergeklestirilen ara donem ¢alisma grubu toplantisinin ardindan
yaymlanmistir. Caligma Grubu, taslak kilavuzlari tanitmak ve dinleyicilerin geri bildirimlerini
almak i¢in Agustos 2013’de Singapur'da 2 saatlik acik bir konferans oturumu yapmastir.
200'den fazla ilgili kisi bu oturuma katilmis, 45 dakikalik animasyonlu soru-cevap seklindeki
tartismadan ¢ok degerli geri bildirimler elde edilmistir. Siiphesiz bu ¢alisma kapsaminda
Calisma Grubu liyesi olmayan ve inceleme i¢in ¢agrilara cevap vermeyen farkli iilkelerdeki
iyelerin Onerilerinden de faydalanabilirdi. Caligma Grubu, dijitallestirme projelerini
planlamak i¢in dengeli bir bakis acisini saglamak amaciyla, tiim bdlgelerin goriislerinin
gerekli olduguna inanmaktadir. Bizler, kilavuzlarin sonraki basimlarinda diinyanin diger
bolgelerindeki iiyelerden gelecek dnerilere de yer vermeyi de istemekteyiz.
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Calisma Grubu tiyeleri asagida listelenmistir. (Yildiz (*) isareti ile belirtilenler Nadir Eserler
ve Ozel Dermeler Daimi Komitesinin (Rare Books and Special Collections Standing
Committee) tiyelerini gostermektedir.

* Isabel Garcia-Monge, Baskan (Ispanya)*

¢ Ivan Boserup (Danimarka)

* Anne Eidsfeldt (Norveg)*

* Pilar Egoscozabal Carrasco (Ispanya)*

* (laudia Fabian (Almanya)*

¢ David Farneth (Amerika Birlesik Devletleri)*
¢ Sirkka Havu (Finlandiya)*

* Wolfgang-Valentin Ikas (Almanya)

* Raphaéle Mouren (Fransa)*

* Angela Nuovo (italya)*

e Krister Ostlund (Isvec)*

e Edwin C. Schroeder (Amerika Birlesik Devletleri)*
* QGarrelt Verhoeven (Hollanda)*

e Marina Venier (italya)*

Cesitli taslak ¢calismalaria katilan, onlar1 okuyan veya yorum yapan diger kisiler:

¢ Jan Bos (Hollanda)*

* Mark Dimunation (Amerika Birlesik Devletleri)*
 Joanna Escobedo (Ispanya)

e Cristina Guillén Bermejo (ispanya)

 Pilar Moreno Garcia (Ispanya)*

* Alexander Samarin (Rusya Federasyonu)*

¢ Carolin Schreiber (Almanya)

*  Winston Tabb (Amerika Birlesik Devletleri)*

e Marta Torres Santo Domingo (Ispanya)

* Olga Vega (Kiiba)
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1 Projenin tasarlanmasi

Dikkatli bir bicimde diisiiniilmiis kapsamli sorular, basarili projelerin tasarlanmasini ve
uygulanmasini kolaylastiracaktir. Bir dijitallestirme projesi, farkl {iriin ve hizmetlerin ortaya
cikmasini saglayabilir. Bunun i¢in mevcut kaynaklarin géz 6niinde bulundurulmasi
gerekmektedir. Projenin basinda acik¢a tanimlanmis amaglar ve ¢iktilar; projenin savunulmasi
ve proje i¢in fon saglanmasi agisindan 6nemlidir ve sonugta degerlendirme i¢in anlamli
kriterler olusturmaktadir. Bir projenin belirlenmesinde oncelikle bazi temel sorularin
yanitlanmas1 6nemlidir.

Projenin vizgyonu nedir? Amag ve hedefler nelerdir? Kimler kullanacak? Nasul kullanacak?

Amag, genel olarak arastirma icin erisim saglamak mi, yoksa belirli bir arastirma konusunun
gereksinimlerini karsilamak midir? Erigim i¢in mi, korumak i¢in mi veya her ikisi i¢in mi
dijitallestirme yapiyorsunuz? Proje, kurumun genel hedeflerine nasil uyum saglamaktadir?

Kiitiiphaneciler, uzun siireli ve kapsamli dermeler olugturmakta; akademisyenler ve
kullanicilar acil gereksinimlerini kargilamak i¢in erisim araglari istemekte; yoneticiler
kurumun gériiniirliigiinii ve dnemini artiracak projeler aramaktadir. Ik planlama, ilgili tiim
paydaslarin gereksinimlerine hitap etmelidir.

Planlamada kimler yer almalidir?

Takim ¢alismasi etkili bir proje i¢in dnemlidir. Cogu basarili proje, planlama siirecine
akademisyenleri, kullanicilari, yoneticileri, kiitliphane ¢alisanlarini (kataloggulari, kuratorleri,
korumadan sorumlu kisileri) ve teknoloji uzmanlarmi dahil etmektedir. Is akisi, kiitiiphane
icindeki pek ¢ok birimi etkilemektedir ve herkesin var olan ¢aligmalarini etkileyecek
kararlarin alinmasinda s6z sahibi olmasi 6nemlidir.

Dus finansman olanaklart var midir?

Birgok dijitallestirme projesi, hibe yoluyla finanse edilmekte veya diger kurumlarla isbirligi
yapilarak gergeklestirilmektedir. Dig finansman kaynaklarinin, dijitallestirilecek dermeleri
secmek i¢in kendi ilkeleri olabilir. Projenin, proje ortaklarinin tiim oncelikleri ile
ortiistiigiinden emin olunmalidir.

Beklenilen karmagsikhk diizeyi nedir? Ne diizeyde karmasiklikla basa ¢ikilabilir?

Genellikle iddial1 bir proje, asamal1 bir gelisim yaklagimini izleyecektir. Boyle bir durumda,
iyi, saglam ve en dnemlisi de kullanilabilir kaynaklar1 olusturmaya odaklanilmalidir.
Gelisimin gerceklesmesi, genellikle kullanici kitlesini de kapsayacak sekilde zaman
alabilmektedir.

Dijitallestirilmek istenen nedir ve nigin istenmektedir?

Ozellikle talebin yiiksek ve kaynaklarin simirli olmasi durumunda, dijitallestirilecek
materyallerin se¢imi cogunlukla siirecin en zor kismi olabilmektedir (Boliim 2’ye bakiniz).

Materyaller ile ilgili herhangi bir telif hakkr sorunu var midiwr?

Eger varsa bunlar goz 6niinde bulundurulmalidir (B6liim 2’ye bakiniz).
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Dijitallestirme, kurum icinde veya kurum disindan hizmet saglayicilar araciligiyla
gerceklestirilebilir mi? Bunun i¢in mekdn, para, donanim ve uzmanhik olanaklari var
mudwr? Kurum dis1 hizmet saglayicilar ne yapabilirler?

Bu sorularin cevaplarit kurumun kapasitesine ve projenin dogasina bagli olacaktir. Kurum
icinde yapilan dijitallestirmenin avantajlari, gelecekteki projeleri gerceklestirmek igin
uzmanlik ve altyapinin olusturulmasi (deger ve sigorta konular1 dikkate alinmalidir), 6zgiin
materyale zarar riskinin daha az olmasi, bilginin transferi ve gorselin kalitesi lizerinde daha
fazla kontrol saglanmasi olarak siralanabilir. Diger taraftan, kurum disindan hizmet
saglayicilar; uzmanlik, daha iyi bir donanim, daha diisiik iicret ve/veya garantili sonug ile
daha hizl1 bir proje tamamlama siiresi saglayabilir, boylece kurum igindeki personelin diger
gorevleri yapmasina olanak tanir. Dig kaynak kullaniminin, projenin yonetilmesi baglaminda
her zaman kurum i¢i personelin 6nemli dl¢lide zamanini aldigi unutulmamalidir.

Projenin son sekli nedir? Projede basarili olmanin anlami nedir?

Projenin son seklinin, projenin genel amaglarini gerceklestirip gerceklestiremeyeceginin
degerlendirilmesi dnemlidir. Projenin basarili bir sekilde tamamlanabilmesi i¢in gerekli olan
donanim, yazilim, alt-yap1 olanaklari, uzmanlik ve finansmanin olup olmadig1 saptanmalidir.

Farkli kaynaklara dayali olarak transkripsiyon veya iistveri gelistirme gibi konularda bir
sosyal ag bileseninin olusturulmas: planlanmakta midir?

Dijitallestirme projeleri, genis halk kitlelerine ulasacak potansiyele sahiptir ve bu kitle bir
proje tasarlanirken géz oniinde bulundurulmalidir. Akademisyenler ve diger kullanicilardan
gelecek katkilarin projeyi nasil gelistirebilecegi diistintilmelidir.

Kalite yonetimi projenin her asamasina nasil déhil edilmelidir?

Kalite yonetimi, dijital goriintiilerin olusturulmasiyla sinirlanamaz; projenin her asamasinda
dikkate alinmal1 ve her agamasina dahil edilmelidir. Ttim kalite parametreleri, yiiksek kaliteli
optik goriintiileri, iistverinin biitiinliigiinii ve giivenirligini (baglantilar1 icerecek sekilde),
Ozgiin materyale baglilig1 ve kullanim kolayligin1 kapsamaktadir.

2 Ozgiin nesnelerin secilmesi

Ozgiin nesnelerin segilmesi, dijital dermelerin gelistirilmesinde olduk¢a dnemlidir ve agirlikli
olarak uzman kiitiiphanecilerin sorumlulugundadir. Dermeler, eserler, basimlar ve kopyalar
incelenmeli ve yeni dijital dermenin kapsami1 dogrultusunda kontrol edilmelidir.
Dijitallestirilecek nesnelerde tarih, cografi kapsam, yazar, konu, fiziksel yapi, sahiplik vb.
ozelliklerin de goz oniinde bulundurulmasi gerekebilir.

Asagidaki sorular, projenin kapsamini belirlemek ve se¢im siirecine yardimei olmak i¢in yol
gosterebilir:

* "Hazine" olarak nitelendirilebilecek tek ve degisik yonlii materyalleri dijitallestirmek
ister misiniz?
* Var olan bir dermeyi dijitallestirmek ister misiniz?
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* Yeni bir "sanal" derme olusturmak ister misiniz? Ornegin, asli diizen (provenans) gibi
ortak 6zellikleri olan, farkli kurumlara ait bilgi kaynaklarindan olusan bir derme.

Bu diizeyde yeni dijital bir dermenin tasarlanmasi, kurumun hedefleri, islevleri ve hedef
kullanicilan tarafindan belirlenecektir. Dijital dermeler ve projeler zamanla biiyiidiikge,
gelecekteki gelismeleri, ayn1 veya farkli kurumlarin dermeleriyle kurulacak etkilesimi g6z
ontinde bulundurmak yararl olacaktir.

Yazma eserler ve el basimi kitaplarin biiylik ¢ogunlugu essiz eserlerdir. Basili kitaplar, ayni
basim i¢inde dnemli farkliliklara sahip olabilmektedir. Baz1 kopyalar miihri, elle yazilmig
aciklamalar1 ve kitap etiketi (exlibris) nedeniyle ayr1 bir 6neme sahiptir. Ayni eserin
dijitallestirilecek basimlarinin ve kopyalarinin sayisina, kurumun ve projenin amacina, ondan
faydalanacak kitle ve mevcut kaynaklara gore karar verilmelidir. En azindan, eldeki en iyi
fiziksel kopya dijitallestirme i¢in se¢ilmelidir.

Secim, materyalin fiziksel olarak incelemesini igermelidir, ¢iinkii materyalin durumu
dijitallestirme siirecini etkileyecektir. Bu siirecte se¢imi yapan personel ile diger etkinlikleri
yiirliten personel arasindaki iletisim énemlidir.

Kullanicilar tarafindan talep edilmesi iizerine yapilan dijitallestirme, dijital igerik
gelistirmenin bagka bir yoludur, fakat bir dermenin temeli olarak diigiiniilemez.

Entelektiiel bir varligin parcas1 yerine biitiiniinii dijital ortama aktarmak her zaman i¢in daha
uygundur. Bu yiizden, bir boliim ya da sayfa degil, tiim kitap ya da dokiiman
dijitallestirilmelidir. Tek kullanimlik parcalarin ya da nesnelerin dijitallestirilmesi bu
kilavuzlarin kapsaminda degildir.

Telif Hakki

Dermelerin dijitallestirilmesi, yayimi ve tekrar kullanilmasi, igerigi ile ilgili fikri miilkiyet ve
gizlilik konularina dayanmaktadir; bu konular1 diizenleyen yasalar, onemli 6l¢iilerde
iilkelerden tilkelere degisiklik gostermektedir. Hangi materyallerin kamuya ait oldugu,
hangilerinin olmadig1 belirlenmelidir; bu etkinlik, kuruma yeni fiziksel dermeler saglanincaya
kadar bitirilmis olmalidir. Telif hakki olan materyaller de var olan yasal diizenlemeler ve
anlagmalar ¢ergevesinde dijitallestirilebilir. Katki saglayan paydaslar ve diger ii¢lincii
taraflarla anlagmalar yoluyla gelistirilen projelerde hak sahipligi ve "kullanim sartlar1" da ¢ok
onemlidir; bunlar proje baglamadan Once tartisilmali ve yazili olarak karara baglanmalidir.
Bununla birlikte, dijitallestirilmis bir eser kendi i¢inde yeni bir basim olarak kabul edilebilir.
Sonug olarak kullanicilara her dijitallestirilmis eserin ve dermenin kullanim durumu ve
sartlar1 agikca belirtilmelidir.
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3 Derme olusturma i¢in is akisiin saglanmasi

Dijital derme olusturma siireci, ¢esitli asamalara ya da adimlara ayrilabilmektedir. Her kurum,
bu etkinlikleri birbirinden kismen farkli bigimlerde gerceklestirse de temel siire¢ hepsinde
aynidir. Tiim stire¢ dogru bir bigimde belgelendirilmelidir. Projenin genel diizeni ve
katilimcilarin gorevleri agik¢a tanimlanirsa ve bilinirse hatalar ve yanlis anlamalar 6nlenebilir.

Asama 1: Dijitallestirme icin materyallerin incelenmesi ve hazirlanmasi: fiziksel durum
ve var olan iistveri

Dijitallestirilmek iizere saklandig1 depolardan ¢ikarilacak olan materyallerin siireg
tamamlanincaya kadar hareketleri yakindan takip edilmelidir. Kirilabilecek malzemeler,
dijitallestirme siireci boyunca fiziksel hasar olasiligini en aza indirmek i¢in koruma isinden
sorumlu kisiler tarafindan gozlenmelidir. Tarama teknisyenleri, materyallerin giivenli
kullanimini saglamak i¢in uygun bir egitim almali ve dijitallestirme siirecinde zarar géren
materyallerle ilgili olarak yoOneticileri bilgilendirmelidir. Tiim materyaller, siirecin basinda ve
sonunda gozden gecirilmelidir.

Kullanicilarin bilgi kaynaklarii kesfetmelerini desteklemek amaciyla, kiitiiphanecilerin
mevcut bibliyografik iistverilerin yeterli olup olmadigin1 degerlendirmeleri gerekmektedir.
Bibliyografik iistveri, kullanicilarin arastirmasina olanak veren ve dijital
nesnelerden/nesnelere baglantilar saglayan bir sistemin iginde yer almalidir. Kataloglama,
derme olusturmanin 6nemli bir parcasidir ve tanimlama protokolii, diizeyi ve detayi ile hangi
dil veya dillerde kodlanacag1 hakkinda kararlar1 kapsamalidir. En azindan, kiitiiphane
katalogu i¢in kullanilan dilde bir tanimlama yapilmis olmalidir; ulusal veya uluslararasi
projelerde yer almak ve materyale daha genis bir erisim saglamak icin bagka bir dile de
cevirileri eklenebilir. Diger ¢ok dilli araglar ve protokoller kayitlara erigimi ayrica
artirmaktadir. Tanimlamalarin uzunlugu ve yogunlugu dengeli olmalidir; hedef kullanict
kitlesi ve yayginlagtirma bu kararlar etkileyecektir. Eger yeterli iistveri yoksa, bunlar
dijitallestirme siireci baslamadan 6nce olusturulmalidir (Ustveri ile ilgili daha detayli bilgi
icin 4.B6lim’e bakiniz).

Bununla birlikte, yeterli yapisal iistveri, nesnenin ¢esitli fiziksel parcalarini belgelemelidir ve
tlim pargalarin sirasinda ve yerinde oldugundan emin olmak icin nesne ile iistveri karsilikli
olarak kontrol edilmelidir. Eger gerekirse, materyaller numaralandirilmalidir. Yazma eserler
bu numaralandirmaya dayali olarak denetlenmelidir. Arsivlerde kutulardaki dosyalarin
siralamast ve dosyalardaki materyaller, demirbas veya arsivde bulunan kayitlarla ilgili detayli
bilgiler igeren belge erisim araglar1 dogrultusunda kontrol edilmelidir. Dijitallestirmeden
cikarilan materyaller isaretlenmelidir.

Asama 2: Dijitallestirme siireci

Donanim se¢imi

Dijitallestirilecek nesneye uygun dijital goriintii elde etme araci segilmeli ve bu ara¢ projenin
amaglarma uygun olmalidir. Ornegin, arastirmacilarmn en ufak detaylari bile ¢aligmak
isteyecegi orta ¢aga ait yazma eserler ve diger materyaller i¢in yiiksek ¢oziiniirliige sahip
dijital kameralarin kullanilmasi 6nerilmektedir. Diiz yatakli tarayicilar, cagdas fotograf
dermelerine daha iyi uyum saglayabilmektedir. Basil1 kitaplarin biiylik cogunlugu i¢in 6zel
kitap tarayicilart kullanilabilmektedir.
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Miimkiin oldugunca, standardi saglayabilmek i¢in eserin tiimiinde ayni siire¢ izlenmelidir.
Toplu dijitallestirme projeleri i¢in kullanilan bazi otomatik donanimlar, hasar riski nedeniyle
nadir ve kirilabilecek eserlerin dijitallestirilmesi i¢in uygun olmayabilir.

Goriinti Kalitesi

(Coziiniirliik, renk derinligi ve 1s1klandirma konulari belli bir materyal icin genel olarak kabul
gormiis 0zel standartlar ve Oneriler, yiliksek kalitede arsivleme gereksinimleri, sergileme ve
kullanma gereksinimleri géz 6niinde bulundurularak projenin genel diizenine gore
kararlagtirilmalidir. Renk yogunlugu, goriintii parlakligi, goriinti biitiinligi ile 151k
halkalanmalar1 ve diger optik kusurlarin olmamasi goriintii kalitesini etkileyen diger unsurlari
olusturmaktadir.

Biiyiik boyutlu ve arkali-onlii materyaller farkli bir ara¢ tarafindan fotograflanirsa, goriintiiler
dogru sirasina yerlestirilmelidir.

Dijital goriintii elde etmede ¢oziiniirliikk planlanirken, ne kadar depolama alanina gereksinim
duyulacagi ve arastirmacilarin dosya indirme siiresi hesaplanmis olmalidir. Simdiki ve
gelecekteki gereksinimleri kargilamak tizere dermelerini sadece bir kez dijitallestirmek isteyen
kurumlar, su anda istenilen son bigiminden 1,5 kat daha fazla ¢oziintirliikkte dijital goriintii
elde etmeyi diisiinmelidir. Gorsel kalite arttik¢a, dosyanin gelecekte kullanilma diizeyi de
artacaktir.

Ozgiin Nesneye Uygunluk

Nadir ve essiz eserler dijitallestirilirken, 6zgilin nesnenin goriintiisii ve tasidigr duygu miimkiin
oldugunca korunmali ve yeniden canlandirilmalidir. Sadece entelektiiel icerik degil, fiziksel
nesnenin biitiiniiniin goriintiisii yakalanmahdir. On ve arka (ayrica kenarlar da) tiim sayfalarin
fotograflanmasi ve sayfa kenarlarindaki goriintiilerin kirpilmamasi énemlidir. Ciltli eserler,
kitabin bas ve sonundaki bos yapraklari, eser i¢cindeki bos sayfalari, kitabin kapagina yapisik
sayfalar1 ve kitap kapaklarini (6n ve arka kapaklar ve onlarin i¢ kisimlari, sirt kismi1 ve
kenarlar1) kapsayacak sekilde bastan sona fotograflanmalidir. Hangi bigimde olursa olsun,
tiim caligsma ya da eser yeniden liretilmelidir. Diger taraftan, 6zel nitelikler (filigran gibi)
dijitallestirmede farkli bir siiregten gecerler ve genellikle siralamada sona ya da ayr1 bir dosya
olarak yerlestirirler.

Arastirmaciya 6zgiin nesnenin ger¢ek boyutunu sunmak icin, dogrusal bir 6lgek goriintiiye
dahil edilmelidir. Bir cilt i¢indeki sayfalarin uyumlulugu, goriintii isleme veya nesneyi
cevirme durumunda degismemelidir.

Sik1 bigimde ciltlenmis materyallere uyum saglamasi ve sayfa dondiirme yazilimi yardimiyla
sayfalar1 goriintiilemeyi kolaylagtirmasi nedeniyle goriintii elde etme siirecinde kitabin her bir
sayfasinin taranmasi genellikle tercih edilmektedir. Birbirine bakan iki sayfayi taramak icerigi
gostermek icin bazen gerekli olabilmekte veya uyum ve ahengi yakalamak i¢in tercih
edilebilmektedir. Buna ragmen, bu yontem daha sonrasinda indeksleme problemlerine yol
acabilmektedir.

Zarar gormiis sayfalarin arkasina kagit veya kalin karton yerlestirilmelidir. Seffaf sayfalar,
miirekkep si1zintisini en aza indirgemek i¢in beyaz veya bej renkte bir arka zeminle
kaplanmalidir; baz1 kurumlar 6zgiin nesnelerin bazi tiirleri i¢in siyah zemini tercih etmektedir,
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ama bu yontem goriintiiniin kontrast oranini azaltmaktadir. Cogu kurum, tiim proje i¢in ayni1
arka zemini kullanma egilimindedir.

Ozgiin nesnenin goriintiisiinii ve duygusunu yeniden olustururken en énemli ve karmasik
konulardan birisi de renktir. En azindan secilen bir sayfa ya da bir nesnenin goriintiisii, renk
ayarlamasini (kalibrasyonu) saglamak icin bir renk hedefi igermelidir. Donanimin her bir
parcast, ayni renk deger standardinda ayarlanmalidir (6rnegin CIR-LAB Sistemi) ve diizenli
araliklarla tekrar ayarlama yapilmalidir. Goriintii donanimi da ayrica ayarlanmalidir.

Korumayla ilgili konular

Gortintii kalitesi ile koruma gereksinimleri arasinda uyusmazliklarin olmasi kaginilmazdir ve
bu uyusmazliklar dijitallestirme siirecinin en basinda ¢oziilmelidir. Yazma eserler gibi ¢ogu
Ozel materyaller tek, essiz ve paha bicilmez eserlerdir. Fakat bunlar dijitallestirildiginde,
dijital kopya 6zgiin nesnenin yerini alarak onun korunmasini saglamaya yardime1
olabilmektedir. Dijital dosyalar, ayrica hassas 6zgiin nesnelerin mikrofilmlerinin korunmasini
saglamak icin de kullanilabilmektedir.

Tiim projelerde — ve 6zellikle dis kaynak kullanimi (hizmet alim1) durumunda- g6z Oniine
alinmasi1 gereken koruma konular1 sunlar1 icermektedir:

* Dijitallestirmeden 6nce ve dijitallestirme esnasinda danismak iizere koruma
konusunda egitilmis kisilerin varligi,

* Dijitallestirme ve tagima iglemleri esnasinda ¢evrenin ve giivenlik kosullarinin
kontroli,

* Hasar1 en aza indirgemek i¢in 6zel donanim kullanimi (nemlendirici, kitap besikleri
vb. gibi),

* Tarama islemlerini gerceklestiren kisilere yonelik olarak kitaplar i¢in uygun agilarla
acilma derecesi ve kirilabilecek nesnelerin uygun bigimde tasinmasi gibi konularda
belirli yonergelerin ve egitimin olmasi.

Korumadan sorumlu kisiler, dijital goriintii elde etme siirecinde 6zgiin nesneleri cam plakalar
iizerine yerlestirmeye ¢ogunlukla karsidirlar. Bazilar1 sayfalarin ya da eserin sirt kisminin
zarar gorme riskinin yiiksek oldugunu diisiinmektedir. Digerleri ise bu uygulamay1 kabul
etmektedir. Cam plakalarin uyguladig1 baskiy1 azaltmak i¢in yeni elle kitap tarama cihazlari
gelistirilmektedir. Ciltsiz eserler ise yeniden iiretim (reprodiiksiyon) i¢in artik en iyi uygulama
ornekleri olarak goriilmemektedir.

Tiim 6zglin materyaller, olasi1 bir kayip ya da zarara kars1 dikkatlice kontrol edildikten sonra
miimkiin oldugunca hizli bir bigimde depolarina yerlestirilmelidir. Bu materyallerin tim
hareketleri izlenmeli ve belgelendirilmelidir.

Asama 3: Goriintii elde etme sonrasi siire¢ ve sistem besleme

Son iirliniin dogrulugunu ve biitlinliigiinii (kalibre edilmis ekranlar yardimiyla) saglamak i¢in
goriintiiler, goriintii elde etme islemi sonrasi kalite kontrol siirecinden gegirilmelidir. Projenin
kalite standartlarina uymayan goriintiiler tekrar fotograflanmali ve yenilenmelidir. Kayip
goriintiiler temin edilmeli ve dogru sirasina yerlestirilmelidir. Gerekli goriiliirse, yapisal
iistveri tekrar gdzden gegirilmeli ve incelenmelidir.
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Bu agamada, renk diizeltmeden bagka goriintii isleme yapilmamalidir. Kurumlar, renk
diizeltmeye izin verilip verilmeyecegi veya ne zaman izin verilecegi konusunda politikalara
sahip olmalidir. Bu politika, ayrica goriintii elde etme islemi sonrasinda renk diizeltme ile
ilgili bilginin kullaniciya nasil aktarildigini da ortaya koymalidir.

Dosya adlandirma, kurumsal politikaya gore standartlastirilmalidir. Baz1 kurumlar, dijital
dosya ile kurumu ve/veya fiziksel nesneyi iliskilendirmek amaciyla dosya adlandirma
politikalar1 gelistirmislerdir. Dijitallestirilmis her nesne kalici bir tanimlayiciya sahip
olmalidir.

Bazi projeler, erisimi ve kullanilabilirligi artirmak amaciyla Optik Karakter Tanima (Optical
Character Recognition-OCR) islemi, metin isaretleme ve/veya cografi koordinatlar ekleme
gibi ek iglemler gerceklestirebilmektedir.

Kurumsal filigranlar (logolar) goriintiilerin kullanimin1 6nlemekte ve engel olmaktadirlar.
Eger eklendiyse, bunlar goriintiiniin ana kisminda yer almamalidir.

Gorintiiler sistem beslemesi i¢in gosterimin gergeklestirilecegi sunuculara transfer
edilmelidir. Uygun zamanda, arsivlenen ana goriintiiler kalic1 dijital depolara aktarilmali,
dijitallestirme ¢aligmalarinin yapildig: yerlerden ve diger gecici depolama aygitlarindan
silinmelidir.

Bu kilavuzlar, sistem beslemelerini (dijital goriintiiniin ve iistverilerin yonetim ve kesif
sistemleri icine aktarilmasi siirecini) igermemektedir, ¢linkii bu siireg, yerel teknoloji
altyapilarina dayanmakta ve/veya 6zel dijital depolama teknolojilerini gerektirmektedir.

4 Ustveri (Metadata)

Kiitiiphaneciler, fiziksel bir dermeyi yonetmek ve ona erisim saglamak i¢in bibliyografik
iistveri (kataloglama) ile bazi yapisal ve yonetsel iistveri tiirlerini kullanmaktadir. Su anda
kiitiiphaneciler, hem dijital nesnelere erisim saglamak, hem de uzun siireli koruma saglamak
ve ag yapisina dayanan kesif sistemlerinde erigimi kolaylastirmak i¢in gereksinim duyulan
bilgiyi saglayan giincellenmis iistveri modelleri olusturmaktadir. Bir sonraki boliim, dijital
dermeler i¢in uygun olan dort farkl iistveri tlirlinli tantmlamaktadir.

Bibliyografik (ya da niteleyici) iistveri

Bibliyografik iistveri, dijitallestirilmis fiziksel nesneyi onun entelektiiel i¢erigi hakkindaki
bilgiyi icerecek sekilde tanimlamaktadir. Dijitallestirilmek {izere segilen tiim materyaller,
dijitallestirilmeden 6nce bazi1 bibliyografik tistverilere sahip olmalidir. Materyal
dijitallestirildikten sonra, katalog kayitlarina dijital kopyay1 gosteren linkler eklenmelidir ve
dijital kopyadan da katalog kaydina geri doniisli gosteren linkler eklenmelidir.

Bu kayaitlar, kabul edilen uluslararasi standartlar kullanilarak olusturulmalidir ve bunlar, en alt
diizeyde veya tam bibliyografik kayitlar olabilirler. Bahsedildigi gibi, bir materyalin veya
dermenin fiziksel olarak tanimlanmasi (fazla veya az detayli) ayrica yapilabilir.
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Her bir nesnenin diger sistemlerle eslestirilebilmesi ve/veya biitlinlestirilebilmesi i¢in
cevrimici katalogda (derme diizeyinde kataloglanmis bir kayit olabilir) katalog kaydi
olusturulmalidir. Uygun ya da gerekli bulunursa, elde edilen dijital nesne, katalogun i¢inde
kendi bibliyografik tanimlamasina da sahip olabilir.

Yapisal iistveri

Ortacaga ait yazma eserler, belgeler, yazismalar ya da fotograf albiimleri gibi karmagik
nesneler lizerinde ¢alisan arastirmacilar, birbirinden ayr dijital sayfa goriintiilerinden
faydalanarak fiziksel materyali tekrar olusturabilmelidir (tekrar toplayabilmelidir). Ortagag
yazma eserlerini ve diger benzer karmasik nesneleri dijitallestiren kiitiiphaneciler, milkemmel
bir tanimlama yapmaya ve yapisal iistverinin farkli bicimlerini sunmaya dikkat etmelidir. En
azindan, arastirmacilar sayfalarin ya da goriintiilerin 6zgiin sirasini1 belirleyebilmelidir. Eski
ve yeni sayfa numaralari verilmelidir (higbiri yoksa dijitallestirilmeden 6nce kitabin sayfalari
numaralandirilmalidir). Kitabin 6n ve arka sayfa tanimlamalarinin yani sira toplam sayfa
sayilar1 da belirtilmelidir. Numaralama yontemleri, metinsel boliimlemeler, 6nemli alintilar ve
resimler de diger 6nemli unsurlardir.

Goriintii (ya da teknik) iistverisi

Gorlintii tstverisi (bazen teknik iistveri olarak da adlandirilmaktadir) genellikle kamera veya
tarayici tarafindan otomatik olarak elde edilir ve dosyanin bas kisminda goriiniir. Bu asagidaki
bilgileri igermelidir:

* Pikselin uzunlugu ve genisligi

¢ Ornek orani

e Sikistirma

e Cozinirlik

* Bayt olarak dosyanin boyutu

 Uretim bilgisi (kamera ya da tarayicinin markasi ve modeli gibi)
* Olusturulma tarihi

Eger gorlintli degistirildiyse, bu bilgiler dahil edilmeli ve kullanicilar i¢in erisilebilir
olmalidir.

Yonetimsel iistveri

Cogu kiitliphane, dijital dosyalara erisimin yonetilmesine yardimei olmasi bakimindan ek
yonetimsel iistverilere gereksim duymaktadir. Yonetimsel tistveri, dijitallestirmeyi
gerceklestiren kisinin adi, goriintiiniin veya 6zgiin materyalin sahibi, telif hakk: bilgileri ve
kredi limitleri ile ilgili unsurlari igerebilmektedir. Y onetimsel iistveri ayn1 zamanda
dermedeki dijitallestirilmemis materyaller ve bu materyallerin neden dijitallestirilmedigi,
dijitallestirme siireci boyunca alinan kararlar ve dermeye esit oranda uygulanmis rutin goriintii
degistirmelerinin tanimlamalar1 hakkinda bilgiler icermektedir.
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5 Goriintiilleme

Kullanicilar, agik ve iicretsiz erigim, ortak arama motorlariyla kolay kesfetme, sorunsuz
etkilesim, standart web tarayicilari ve eklentileri yoluyla goriintiileme, goriiniim secenekleri
(iki sayfalik goriintii ve yakinlagtirma olanaklari), etiketleme islevi (6zellikle sonraki erigim
icin), kisisel notlar alabilme, ¢ikt1 alma, indirme, tekrar kullanma ve birlestirme olanaklarini
aramaktadirlar. Sunum formatlar1 kolaylikla gézden gecirilebilmeli, indirilebilmeli ve
degistirilebilmelidir.

Sunum dosyalari, genellikle dijitallestirme sonrasi 6zgiin nesnelerden elde edilmis “ana
(master)” dosyalardan olusturulmaktadir. Dosyalarin goriintiisii ve formati projenin
amagclarina baglidir, 6rnegin kullanicilarin yiiksek oranda yakinlastirmaya gereksinim
duymasi durumunda, TIFF veya JPEG 2000 dosyalar1 daha uygundur. Yiiksek ¢oziiniirliiklii
TIFF ana dosyalar1 genellikle arsivleme amagli kaydedilmektedir ve sunum igin
kullanilmamaktadir. Ciinkii JPEG ve PDF yaygin kullanilan sunum formatlari olmasina
ragmen, bu dosyalarin boyutlar1 hizli goriintii ve kolay doniistiirme agisindan oldukca
biiytiktiir. (Dijital dermelerin uzun siireli korunmasi i¢in 8.Bdliim’e bakiniz.)

Sunum formatlarinin herhangi bir sekilde (6rnegin kirpilmis) degistirilip degistirilmedigi
konusunda kullanicilar bilgilendirilmelidir. Tamamlanmamis dermeler i¢in simgesel veya
yeniden yapilandirilmis basimlar gibi dijitallestirmenin ikincil {irtinleri agik bir sekilde
belirtilmelidir. Kullanicilar bunlarin bir belgede ya da dermede nerede bulunduklarini
kolaylikla belirleyebilmeli ve bunlar1 uygun yerlerine kolaylikla geri dondiirebilmelidir. En
azindan, okuma odasi deneyimini canlandirmak i¢in ¢alisilmali ve eger miimkiinse ek
ozelliklerin de otesine gegilmelidir.

Telif hakkindan kaynaklanan sinirlamalar veya diger “kullanim kosullar1” kullanicilara agikca
belirtilmelidir. Bu bilgileri iletmek i¢in Creative Commons lisansi gibi belli bir standardin
kullamlmas: diisiiniilebilir’.

Bir kaynaga siirekli erisim saglamak i¢in, Sabit Tek Bi¢im Kaynak Buldurucu (Persistent
Uniform Resource Locator-PURL), Tek Bigim Kaynak Adi (Uniform Resource Name-URN),
Dijital Nesne Tanimlayici (Digital Object Identifier-DOI) ya da Handle gibi bir Sabit
Tanimlayici’nin (Persistent Identifier-PI) kullanilmasi kesinlikle tavsiye edilmektedir. Sabit
Tanimlayici sadece yerel URL adreslerinin tekil dijital nesnelere doniistiiriilmesinde erisimi
kolaylagtirmakla kalmaz, ayn1 zamanda atiflar ve gelecekte nesnelerin dogrulugunu
onaylamak i¢in uygun bir yontem saglar. Bu, gelecekte iliskilendirilmis veri ortamlar1 i¢in de
olduk¢a 6nemli olacaktir.

6 Yayginlastirma, tanitim ve yeniden kullanim

Dijitallestirilmis nesnelerin bibliyografik tanimlamalar ve dijitallestirilmis dosyalarin
bibliyografik kayitlar1 (eger olusturulmuslarsa) kiitiiphane katalogunda yer almali ve bu
dosyalara baglantilar yapilmalidir. Bu tanimlamalar, ayrica dijital kiitiiphane sisteminde de
saklanmal1 ve kiitiiphane kataloguna doniis baglantilari igermelidir.
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Cogu kiitliphaneler ve hibe destekli projeler, dijitallestirilmis dermelere evrensel diizeyde
erisim saglama zorunluluguna sahiptir. Bu zorunluluk, genellikle iistverilerin, baglantilarin ve
bazen de goriintiilerin dagitilmasini icermektedir.

Erigimi ve goriiniirliigii artttrmanin bir yolu da uluslararasi, ulusal ve belirli alanlardaki 6zel
portallarm ve diger igerik toplayicilarm kullaniimasidir®,

Cogu kiitliphaneler ilgili kurum/kurulus ve derneklere ulasmak i¢in bloglar1 ve sosyal ag
sitelerini kullanarak, dijital dermelerini tanitmakta ve onlarin reklamini yapmaktadir.
Kiitliphaneler, igeriklerini dig hizmetlerle ve igerik toplayicilarla paylasmadan once, “katilim
kosullar1”n1 ve goriintiilerin yasal haklarini kiitiiphane politikalar1 ya da mevcut diger isbirligi
anlagmalari ile ¢elismemesi i¢in dikkatlice gozden gecirmelidir.

Cogu dijitallestirilmis dermeler, genis Ol¢ekli arastirma projelerinin pargasini olusturmaktadir.
Kiitliphaneler dijitallestirilmis dermelere deger katmak ve onlar1 daha kullanilabilir hale
getirmek i¢in agiklamalar, yorumlar ve diger 6nemli igeriksel bilgiler saglayabilmektedir.
Daha yeni dagitim sistemleri, transkripsiyon, aciklama ve goriintii analizini kolaylagtiran
teknolojiler sunmaktadir.

7 Degerlendirme

Cogu kiitliphane, hem dijitallestirme yontemlerinin basarisini, hem de dijitallestirme
projelerinin ve programlarinin yayilimini ve etkisini degerlendirmek istemektedir. Baz1
kurum/kuruluslar, degerlendirme siirecini kolaylastirmak icin formlar gelistirmektedir.

Uriin ve kullanima iliskin istatistikler, dijitallestirilmis kitap/nesne sayisi, portal sayfasina
yapilan ziyaretlerin sayisi, dijital nesnenin kag kez goriintiilendigi ve/veya indirildigi, dijital
nesneye kag kez atif yapildig1 ya da baglanildig: vb. gibi niceliksel degerlendirmeler i¢in iyi
bir baslangi¢ noktasi saglamaktadir.

Buna ragmen, cogunlukla kullanicilardan geribildirim elde etmeyi gerektiren niteliksel analiz
daha 6nemli ve zordur. Asagidaki sorular iizerinde diisiiniilmelidir.

*  Ozgiin nesnenin yerine gegen dijital nesne ne kadar giivenilirdir? Dijital goriintii,
0zglin nesneyi etkili bir bicimde temsil etmekte midir ya da arastirmacilar amaglarina
ulagmak i¢in en az bir kere 6zgilin nesneyi gérmeli midir?

* Dijitallestirme sonucu elde edilen iiriin okunabilir ve kullanilabilir mi?

* Teknoloji, arastirma gereksinimlerini ne kadar iyi bir sekilde karsilamaktadir?

* Kaynaklar nasil ve kim tarafindan kullanilmaktadir?

* Kaynaklar nasil yeniden ve farkli amaglarla kullanilmaktadir?

* Fiziksel dermenin kullanimina olan etkisi nedir?

Dijitallestirme programu ile ilgili istatistikler, kiitiiphane etkinlikleri ve kullanimu ile ilgili tim
diizenli raporlara dahil edilmelidir.
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8 Dijital dermenin uzun siireli korunmasi

Kurumlar, dijital dermelerini uzun siireli korumak icin 6zellikle dijitallestirme maliyetini,
personel yatirimini, essiz ve nadir eserlerin lizerinde artan baskiy1 géz oniinde bulundurarak
stratejiler gelistirmelidir. Koruma, kurum iginde, dis kaynakli saticilar veya hizmet veren
firmalar tarafindan dagitik bir konsorsiyum modeli kullanilarak gergeklestirilebilir. Glivenilir
Dijital Depolar (Trusted Digital Repositories-TDR) i¢in standart gereksinimler bulunmaktadir
ama bir¢ok kiitiiphane i¢in bu gereksinimlerin karsilanmasi zordur’.

En azindan bir kiitiiphane, diizenli olarak yedeklenen ag sunucular1 sayesinde dijital
dermelerini yiiksek ¢oziiniirliikte korumali ve dijital dosyalarin biitiinliigiinii zaman zaman
izlemek i¢in uygun siireglere ve sistemlere sahip olmalidir. Cografi olarak farkli yerlerde
birden fazla kopyanin saklanmasi, kabul edilen bir diger koruma stratejisidir. Dermenin
taginmasi veya yazilimin iglevselliginin saglanmasi gibi gereksinimlerin diizenli bir sekilde
degerlendirilmesi i¢in bir siire¢ gereklidir.

9 Onerilerin ozeti

* Projeler dikkatli bir bi¢imde planlanmali; amag ve hedefler, telif hakki kisitlamalari,
finans kaynaklar1 ve kurumsal yeterlilikler g6z 6niinde bulundurulmalidir. Projelerde
kiitiiphaneciler, teknoloji uzmanlari, koruma isinden sorumlu uzmanlar, aragtirmacilar
ve yoneticiler arasinda igbirligi saglanmalidir.

* Akademisyenlerin ve biiyiik veri, kaynak toplama, detayli goriintii analizi, veri
gorsellestirme, cografi haritalama ve sosyal medya vb. gibi unsurlar1 iceren dijital
aragtirma yontemlerinin gereksinimleri dnceden kestirilebilmelidir.

* Giin 15181a ¢ikmamig dermelere erisim saglamak icin dijitallestirme projeleri
kullanilmal1 ve bu dermeler diger kurumlarda yer alan ilgili materyallerle sanal olarak
birlestirilmeye c¢aligilmalidir.

* Her zaman entelektiiel varligin bir pargasi yerine tamami dijitallestirilmelidir. Ozgiin
nesnenin goriintiisii ve tasidigi duygu tam anlamiyla korunmalidir ve onlarin tarihsel
dokusu saglanmalidir. Dijital kopyada, 6zgiin nesnenin yapisi ve igerigi korunmali ve
katalog kaydina geri donmek icin bir baglanti verilmelidir.

* Dijitallestirme sonrasinda 6zgiin derme asla atilmamalidir. Ozgiin nesnenin yerine
gegen bir dijital kopya ile olan etkilesim, fiziksel derme ile olan etkilesimden elde
edilen bilginin tiim unsurlarini asla saglayamaz.

* Gorintiilerle ilgili teknik bilgi; telif hakki, dlcek, renk ¢izelgesi, yakinlagtirma
kapasitesi hakkinda bilgi iceren yiiksek ¢oziiniirliikli renkli goriintiiler ile tam metin
arama, metinlerin tam veya kismi transkripsiyonlar1 ve cografi koordinatlar miimkiin
ve uygun oldugunda sunulmalidir. Dijital kaynaklar i¢in sabit tanimlayicilar
kullanilmalidir.

*  Miimkiin oldugunca ¢ok tanimlayici, yapisal, teknik ve yonetimsel tistveri
saglanmalidir. Kalict deposunda bulunan fiziksel nesnenin tanimlamalarina bir
baglant1 saglanmalidir.

* Dijital dermenin olusturulmasi, yeni bir fiziksel dermede yapildig: gibi
belgelendirilmeli ve arastirmacilar i¢in bu bilgiler kullanilabilir hale getirilmelidir.
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Arastirma kaynaklarina iicretsiz ve evrensel boyutlarda erisim olanagi saglanmali ve
kullanicilara dijitallestirilmis nesneleri, dermeleri ve listveriyi kolaylikla toplayacak,
kullanacak ve dijital arastirma ve yayin platformlarina aktarabilecek sekilde
indirebilme olanag1 sunulmalidir.

Dis portallar ve icerik toplama hizmetleri araciligiyla dijital dermeler sergilenmelidir.
Projenin sonuglar1 degerlendirilmeli ve belgelenmelidir.

Dijital koleksiyonlarin uzun siireli korunmasi saglanmalidir.
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